Modul ¢lenové komise
Clen komise

Modul c¢lenové komise zajistuje spravu pristupl c¢lent vybérovych komisi. Na zdkladé definovanych
pfistupovych prav mohou mit ¢lenové komise tyto role:

Clen komise schvalovani dokumentace - Komisar (KD) - ¢len komise se vyjadiuje k zadavaci dokumentaci
Clen komise schvalovani nabidek - Komisar (KN) - €len komise se vyjadtuje k vioZzenym nabidkam
Clen komise schvalovani vysledk( eAukce - Komisar (KV) - ¢len komise se vyjadfuje k vysledkiim eAukce

Pokud mate v systému PROEBIZ pfidélenou roli ¢lena komise, obdrzite od Spravce komisafl (je uréen ve Vasi

spolec¢nosti) nebo od Technické podpory poskytovatele software (Houston PROEBIZ) své pfistupové Udaje. Do
systému se pfihlasite vloZzenim svého pfistupového jména a hesla, kli¢ k pfihlaseni ¢lena komise neni potieba.

PROebiz | BASE | eBF | Fsa

’

PROCDIZ

Kii: | oK |

pravidla | seznam pfipravovanych vyb&rovych fizeni | test prohlizede | helpdesk | verze 2.2

01. Pfistupové jméno
02. Pfistupové heslo

K autorizaci dle vySe uvedenych roli vybérového fizeni bude ¢len komise vyzvan mailem odeslanym ze systému
PROEBIZ. Mail obsahuje informace o nazvu vybérového fizeni, roli ¢lena komise, Ihaté pro odsouhlaseni a o
adrese eAukéni siné.
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Zadost o schvéleni zadani:

Dobry den,

u vybérového rizeni "Nakup kancelarskych potreb" (ID: 2452) jste byl zvolen jako schvalovatel zadani,
resp. zadavaci dokumentace. Prosim, prihlaste se do systému a provedte schvaleni

zadavaci dokumentace, poprr. k ni uvedte pripominky.

Lhiita pro odsouhlaseni zadani konéi v 17. @5. 2016 v @7:40.

Adresa e-aukéni siné: https://manualy.proebiz.com

Dékuji za spolupraci.

Petr Donath

administrator

PROe.biz

telefon: +420 725 @22 547
email: donath@proebiz.com

Toto je automaticky generovana zprava, prosim, neodpovidejte na ni.

This is a system generated email message, please do not reply.

Zadost o schvaleni vlozenych nabidek:

Dobry den,

u vybérového rizeni "Nakup kancelarskych potreb” (ID: 2452) jste byl zvolen jako schvalovatel nabidek.
Prosim, prihlaste se do systému a provedte schvaleni nabidek, popr. k nim uvedte pFipominky.

Lhita pro odsouhlaseni zadani konéi v 17. @5. 2016 v 07:40.

Adresa eAukéni sind: https://manualy.proebiz.com

Dékuji za spolupraci.

Petr Donath
administrator

PROe.biz
telefon:; +420 725 622 547

email: donath@proebiz.com

Toto je automaticky generovana zprava, prosim, neodpovidejte na ni.

This is a system generated email message, please do not reply.
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Oznameni o zatazeni ¢lena komise ke schvaleni vysledku vybérového fizeni:

Dobry den,

u vybérového rizeni "Nakup kancelarskych potreb™ (ID: 2452) jste byl zvolen jako clen vybérové komise.
Po ukonfeni se musite vyjadrit k vysledku vybérového Fizeni.

Predpokladné ukonéeni vybé&rového Fizeni 17. ©5. 2016 v ©7:40.
Adresa e-aukéni siné: https://manualy.proebiz.com
Dekuji za spolupraci.

Petr Donath
administrator

PROe.biz
telefon: +420 725 022 547

email: donath@proebiz.com

Toto je automaticky generovana zprava, prosim, neodpovidejte na ni.

This is a system generated email message, please do not reply.

Po Uuspésném prihlaseni do systému clen komise uvidi seznam Aktualnich vybérovych fizeni, do kterych byl jako
¢len komise zarazen. Zaroven také uvidi jakou ma roli a dle této role mizZe provadét prislusné ukony. Pro vétsi
pfehlednost se vseznamu clena komise zobrazi také zacatek a konec eAukce, termin schvaleni, ¢islo (ID)
eAukce, nazev eAukce a jméno vyhlasovatele. Ve sloupcich KV, KD, KN (role ¢lena komise) ¢len komise vidi, jaké
ma moznosti u daného vybérového Fizeni. Dle symbolUd vidi, zda je pro dany typ hodnoceni ptizvan, zda uz
hodnotil nebo zda m{ize hodnotit.

PROebiz prihlasen: Donath Petr  [logout
Aktualni | Uzavieng
Zacdtek o Konec Termin schvaleni| Cislo Nazev Jméno vyhlasovatele KV KD KN
22072015 17.05.2016 17.05.2016 2452 |Nakup kancelafskych potfeb PRCebiz F =
02.07.2015 02.07.2015 02.07.2015 2413 |Nakup Eisticich prostfedki PRCebiz
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Datum zacatku I. kola vybérového fizeni

Datum ukonceni posledniho kola vybérového tizeni

Termin je uréen datem ukonéenim eAukce a pfidanim poctem dna, kdy se zasila notifikace o ukoncéeni

Cislo (ID) eAukce

Nazev eAukce

Jméno vyhlasovatele

MozZnosti ¢lena komise schvalovani vysledkd eAukce (tuzka - mozno schvalovat, zaskrtnuti - jiz schvaleno,
pomicka - neni uréen jako schvalovatel)

MozZnosti ¢lena komise schvalovani dokumentace (tuzka - mozno schvalovat, zaskrtnuti - jiz schvaleno,
pomilcka - neni uréen jako schvalovatel)

MozZnosti ¢lena komise schvalovani nabidek (tuzka - moZno schvalovat, zaskrtnuti - jiz schvaleno, pomlcka -
neni urcen jako schvalovatel)
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Kliknutim na ikonku TuZky ve sloupci pfidélené role ¢lena komise se otevie eAukéni sifi s vybérovym
fizenim, které ¢len komise posuzuje. Po kliknuti systém zarover upozorni na moznost ¢lena komise vybérové
fizeni schvalovat.

Jako élena komise Vas #adidme o vyjadieni, které mizZete provést pod
blikajici ikonou "Protokoly”, a nasledné v novém okné ped tladitkem pro
piislusné schvaleni.

E

Kliknutim na blikajici ikonku Protokoly . v eAukéni sini, ma moznost ¢len komise dle pfidélené role vybrat,
ke které ¢asti vybérového fizeni se bude vyjadiovat - schvdleni dokumentace, schvalovani nabidek a potvrzeni
vysledkd.

PROTOKOLY

Pozndmka: Tlacitko k potvrzeni vysledki se zobrazuje jen v pripadé, je-li eAukce ukoncena.

Potvrzeni vysledkd eAukce:
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Kliknutim na pfislusny typ schvaleni se zobrazi okno se schvalovacim dialogem.

Okno pro schvalovani dokumentace:

SCHVALENI DOKUMENTACE
MNAHLED POZVANKY

Vyjadreni ' Schvaluji Neschvaluji

Komentar

Pilahy Vybrat soubor"i Soubor nevybran E

ZPET ODESLAT

Okno pro schvalovani nabidek:

SCHVALOVANI NABIDEK
Vyjadieni - schvaluji MNeschvaluji
Komentar
A
piilohy [ Viybrat soubor | Soubor nevybran E‘
ZPET ODESLAT

Okno pro schvalovani vysledk( eAukce:

Jako clena vybérové komise Vas Zzadame o vysloveni souhlasu se spravnosti protokold.

\ pfipadé, Ze jste neshledal{a) v protokolech Zadnou nesrovnalost, zvolte volbu Souhlasim, v
opatném pfipadé zvolte Nesouhlasim.

K potvrzeni vysledkl mizete pfidat komentaf.
V pfipadé, #e se chcete vratit ke kontrole protokold, kliknéte na tlagitko Zpét.

Pozn.: Clen vybérové komise si je védom povinnosti zachovavat mi¢enlivost o véech
skuteénostech, o kterych se dozvédél v souvislosti se svou Géasti v komisi.

Vyjadieni Souhlasi N hi

Komentar k protokolim

Piilohy | Wybrat soubor | Soubor nevybran E]

Komisar vysledky Galuszka 27.10.2015

ZPET ULOZIT
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V pfipadé svého souhlasu zaskrtnéte zaskrtavaci pole Schvaluji, poptipadé Souhlasim (pro schvalovani vysledkd
eAukce) a pak stlacite tlacitko Odeslat, popiipadé UloZit (pro schvalovani vysledkl eAukce).

V pfipadé nesouhlasu zaSkrtnéte zaskrtdvaci pole Neschvaluji, popfipadé Nesouhlasim (pro schvalovani
vysledk( eAukce) a zarover také musite blize specifikovat své rozhodnuti pomoci komentare. MzZete zde také
pfiloZit soubor jako pfilohu.

Pozndmka: V pfipadé neschvdleni prislusné faze vybérového fizeni vds mizZe administrdator vyzvat e-mailovou
notifikaci k opétovné autorizaci zapracovanych zmén.

POZOR duleZité: Pfed vepsanim svého rozhodnuti zvaZte obsah svého sdéleni, operace je nevratna a zpravu
jiZz nelze zpétné mazat ani nijak upravovat. (Pouze u schvalovani vysledkd eAukce, muliZete autorizaci provést
opakované. Pivodni autorizace zUstava zaznamenana.)

Pozndmka: O schvdleni i neschvdleni fdzi vybérového fizeni clenem komise zasild systém e-mailovou notifikaci
administrdtorovi.

V seznamu vybérovych fizeni se zobrazuji uzaviena a dfive schvalena vybérova tizeni, mizZete si zménit Udaje
vztahujici se ke ¢lenu komise a odhlasit se ze systému.

PROebiz Piihldsen: Donath Petr  [logout

O,

Aktualni obchodni pripady | Uzaviené obchodni pripady |

Zacatek . Konec Termin schvileni| Cislo Nazev Jméno vyhlasovatele KV KD KN
02.07.2015 2207.2015 02.07.2015 2413 |Nakup Eisticich prostfedkd PROebiz v v v
20.06.2015 20.06.2015 06.07.2015 2409 |Pracovni odévy PROebiz + - =
20.06.2015 20.06.2015 06.07.2015 2410 |StraZni sluZba - hlidani objektd PROebiz V =

01. Zalozka s prehledem uzavienych vybérovych Fizeni
02. Editace dat ¢lena komise
03. Odhlaseni ze systému PROEBIZ

Vlastni Udaje ¢lena komise mUiZete zménit v editaci dat ¢lena komise. Zde si miZete editovat své jméno a
pfijmeni, e-mailovou adresu, pfistupové jméno a heslo. VloZzenim poctu dnl do pole Archivovat aukci zajistite,
Ze za Vami uvedeny pocet dni (pocitdno od data schvéleni vysledk(l) se tato eAukce presune v seznamu eAukci
pro clena komise ze sekce Aktudlni do sekce Uzaviené.

Editace dat clena komise

Iméno [petr |

Prijmeni [Donath |

E-mail [donath@proebiz.com |
Pristupové jméno |komisar.donath |
|

Pfistupové heslo

Ovefeni pFistupového hesla

Archivovat aukci za

{min. délka pfist.jména je 8 znakd)

[0 Jand

Ulozit a zavrit
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V pfipadé dotazli nas kontaktujte telefonicky, nebo e-mailem.

Pevna linka:

CZ: +420 597 587 111 E-mail: houston@proebiz.com
SK: +421 220 255 999 Web: WWw.proebiz.com

PL: +48 222 139 900

EN (GSM): +420 724 081 932

Tym podpory PROEBIZ
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