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1. UVOD

Ministerstvo kultury Slovenskej republiky ako Sprostredkovatelsky organ (dalej len ,,SO“) pre Prioritnu
os 3 Integrovaného regiondlneho operacného programu vypracovalo tuto Prirucku kverejnému
obstaravaniu — decentralizovana pomoc, ktora sluzi Ziadatelom a prijimatefom pre ziskanie doplfiujucich
a vysvetlujucich informacii, uréenie pravidiel a povinnosti voci SO.

Ide o metodicky dokument, ktory nenahradza iné zavazné dokumenty a pravne predpisy SR a EU, ale ich
za Ucelom efektivnejsej financnej kontroly dokumentacie verejného obstaravania a zlepsSenia vzajomnej
komunikacie medzi SO a Ziadatelom/prijimatefom podrobnejsie rozpraclva, zdbraziiuje prava
a povinnosti prijimatela, urcuje jednotlivé kroky pri predkladani dokumentdcie z verejného obstaravania
na kontrolu ako aj proces jeho kontroly na SO.

Prirucka je v zmysle Systému riadenia eurépskych Strukturdlnych ainvesticnych fondov zavaznym
riadiacim dokumentom SO okrem ¢asti, z ktorych znenia je zrejmé, ze maju odporucaci charakter.

Prirucka je otvorenym dokumentom, v ktorom si SO vyhradzuje pravo upravovat a aktualizovat jej
znenie vzmysle zmien v nariadeniach EU, vo vieobecne platnych pravnych predpisoch, a platnych
metodickych pokynoch Centrdlneho koordinacného orgdnu, usmerneni Certifikacného organu,
usmerneni Riadiaceho organu, resp. z vlastného podnetu, ktory si prax vyziada. Aktualizacie prirucky su
pre ziadatela/prijimatela zavazné a odporuc¢ame Ziadatelom/prijimatelom sledovat webové sidlo SO.

Ciefom priru¢ky je usmernit Ziadatela/prijimatela decentralizovanej pomoci, teda MSP v kultdrnom
a kreativnom priemysle o povinnostiach aspOsobe predkladania dokumentdcie z verejného
obstaravania na kontrolu SO azdrovend o procese alehotach finanénej kontroly predloZenej
dokumenticie verejného obstaravania SO.

1.1 Priprava verejného obstaravania

Ziadatel je/bol povinny mat ku dfiu predlozenia ZoNFP vyhlasené verejné obstaravania na vietky
aktivity projektu, ktoré budu realizované dodavatelsky (uskuto¢nenie stavebnych prac, dodanie tovaru,
poskytnutie sluZieb a pod.) a ktoré su predmetom opravnenych vydavkov projektu.

Na rozdiel od uvedeného Ziadatel nie je povinny mat ku driu predloienia ZoNFP vyhlasené verejné
obstaravanie:

- suvisiace so zabezpecenim informovania a komunikacie v rdmci podpornej aktivity projektu,

- na zakazky na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prdc alebo poskytnutie sluzieb bezne
dostupnych na trhu, ktoré bude realizovat prostrednictvom elektronického trhoviska,

- na zakazky s nizkou hodnotou podla § 5 ods. 4 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani,
na zadavanie ktorych sa vztahuje postup podla § 117 tohto zdkona.

Pred zacatim pripravy a vyhlasenim verejného obstardvania je Ziadatel/prijimatel povinny sa oboznamit
so vsetkymi zakonmi a dokumentmi upravujicimi tato problematiku (zakladna legislativa je definovana
v prilohe ¢. 1 tejto prirucky). Zakladnym pravnym predpisom upravujicim postupy obstaravania je
Zakon €. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych ziakonov (dalej ako
,ZVO“). Okrem ZVO je Ziadatel/prijimatel povinny sa oboznamit aj s aktudlnym znenim Systému
riadenia eurdpskych Sstrukturalnych ainvesticnych fondov dostupnym na webovej stranke:
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/, so zretelom najma na ¢ast 3.3.7 Kontrola
verejného obstardvania, kde suU uréené ustanovenia a postupy uplatfiované pri vykonavani kontrol
dokumentdcie z verejného obstaravania.



http://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/

Podla ZVO, ak verejny obstaravatel (SO) poskytne osobe (v tomto pripade MSP) viac ako 50 %
finanénych prostriedkov na dodanie tovaru, na uskutocnenie stavebnych prac a na poskytnutie
sluZieb, je aj tato osoba povinna postupovat ako verejny obstaravatel podlia § 8 ods. 1 tohto zakona.
V pripade, Ze by vyska poskytnutych finanénych prostriedkov SO predstavovala rovnaky alebo nizsi
podiel ako 50%, je MSP povinny postupovat podla § 8 ods. 2 ZVO.

V pripadoch, kedy obstaravanie tovarov, prac alebo sluzieb nepodlieha povinnym postupom podla
ZVO, je prijimatel povinny postupovat vsuilade s aktualnym metodickym pokynom Centrilneho
koordinacného organu ¢. 12 k zadavaniu zakaziek nespadajticich pod zakon o verejnom obstaravani,
ktory je dostupny na webovej stranke http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/.
Nasledne vykonanim finanénej kontroly dokumentacie z obstarania zdkazky, na ktoru sa nevztahuje ZVO
SO nie je dotknuté pravo SO alebo iného opravneného orgénu (napr. NKU, EDA, UVO, CO) na vykonanie
novej kontroly/vladneho auditu, a to pocas celej doby ucinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP. V pripade, Ze
zavery a zistenia novej kontroly si odliSné od zdverov predchadzajiucej kontroly, SO je oprdvneny
uplatnit v plnej vyske vodi prijimatelovi pripadné sankcie za nedodrzanie postupov pri obstarani zakazky.

Za UcCelom prevencie azabranenia vzniku najbeZnejSich chyb vramci projektov financovanych
z eurdpskych strukturalnych a investicnych fondov vypracovala Eurdpska komisia dokument s nazvom:
»Usmernenie kverejnému obstaravaniu pre odbornikov zpraxe“, ktory je dostupny na
http://ec.europa.eu/regional policy/sources/docgener/informat/2014/guidance public proc sk.pdf.
Odporucame sa sdanym dokumentom oboznamit azaroven aj susmerneniami, vykladovymi
stanoviskami a inymi informdaciami zverejnenymi Uradom pre verejné obstaravanie, ktoré je mozné najst
na adrese: http://www.uvo.gov.sk/.

Dalej si dovolujeme Prijimatela upozornit na skutoénost, Ze v stvislosti s uzatvaranim zmluvy, rdmcovej
dohody alebo koncesnej zmluvy podla ZVO, stanovuje urcité povinnosti aj zakon ¢. 315/2016 Z.z.
o registri partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Predpokladana hodnota zakazky

Sposob, akym ma Ziadatel/prijimatel postupovat, uréuje predpokladana hodnota zakazky (dalej ako
»PHZ“). Sumy uvedené v Ziadosti o NFP alebo v Zmluve o poskytnuti NFP nie je mozZné povaZovat za Udaj
preukazujuci uréenie PHZ.

Predpokladana hodnota zakazky (PHZ) sa stanovuje v sulade s § 6 ZVO ako cena bez dane z pridanej
hodnoty. V pripade zakaziek, na obstaravanie ktorych sa nevztahuje povinnost postupovat v zmysle ZVO,
sa PHZ stanovuje vsulade s principom hospodarnosti v nadvéznosti na povinnost hospodarnosti
vyplyvajucej zo zakona o finanénej kontrole a zo zakona o rozpoctovych pravidlach.

Predpokladand hodnota zadkazky je platnd vcase odoslania ozndamenia o vyhlaseni verejného
obstaravania alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na sutaZ na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého
oznamenia nevyzaduje, predpokladana hodnota je platna v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky.


http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/
http://ec.europa.eu/regional_policy/sources/docgener/informat/2014/guidance_public_proc_sk.pdf
http://www.uvo.gov.sk/

2. SPOLOCNE USTANOVENIA PRI ZADAVANI ZAKAZIEK

2.1 Povinnosti Ziadatela/prijimatela voci SO

Vsetky verejné obstaravania za vSetky projekty financované zverejnych zdrojov, ktoré Ziadatel
vyhldsil, pripadne bude realizovat v budicnosti, uvedie do Pldnu verejnych obstardvani,
ktory predklada prijimatel po podpise Zmluvy o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku do 14
kalendarnych dni pisomne na SO. SO je opravneny pozadovat od Ziadatela Upravu Planu verejného
obstaravania, pokial' bude v rozpore so schvalenym projektom, pripadne srelevantnymi pravnymi
predpismi a usmerneniami.

Prijimatel v zavislosti od charakteru obstaravanych sluzieb, tovarov a stavebnych prac postupuje pri
zadavani zdkaziek a pri predkladani dokumentacie z verejného obstaravania na finan¢nu kontrolu na
SO sposobom uvedenym v tejto prirucke.

Ziadatel/prijimatel pri zadavani zadkaziek na dodanie tovarov, uskutoénenie stavebnych prac a
poskytnutie sluzieb potrebnych pre realizaciu aktivit projektu postupuje v sulade so ZVO, resp. v zmysle
metodického pokynu CKO €. 12 alebo metodického pokynu CKO ¢. 14'. Ziadatel/prijimatel zaroveri
postupuje v sulade s touto priruckou.

Ziadatel/prijimatel stanovuje postup vo VO podla finanénych limitov uvedenych v § 8 ZVO (okrem
obstaravania zdkaziek, na ktoré sa ZVO nevztahuje) na zadklade vypocitanej PHZ. V zavislosti od
finanénych limitov je zdkazka nadlimitna, podlimitnd alebo s nizkou hodnotou, a to podla urcenia
predpokladanej hodnoty zdkazky. S ohladom na ustanovenie § 6 ods. 16 ZVO, nie je v sulade so ZVO, ak
sa zakazka rozdeli s cielom zniZit PHZ pod finan¢né limity uvedené v ZVO. Pri priprave ozndmenia
o vyhlaseni verejného obstaravania je potrebné zabezpelit jeho sulad sinformaciami uvedenymi
v sutaznych podkladoch. Predmet zdkazky musi byt opisany jednoznacne, Gplne a nestranne na ziklade
technickych poZiadaviek uvedenych v § 42 a v prilohe ¢. 3 ZVO. Predmet zdkazky, navrh zmluvnych
podmienok a iné tGdaje pouZité v dokumenticii k verejnému obstaravaniu musia byt zaroven v sulade
s predkladanym projektom/ Géinnou Zmluvou o poskytnuti NFP. Zaroven musi byt dodrzany princip
rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip transparentnosti,
princip proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti.

Podla ZVO § 42 ods. 3 sa technické poZiadavky nesmu odvolavat na konkrétneho vyrobcu, vyrobny
postup, obchodné oznacenie, patent, typ, oblast alebo miesto pbévodu alebo vyroby, ak by tym
dochéadzalo k znevyhodneniu alebo k vyluceniu urcitych zaujemcov alebo tovarov, ak si to nevyzaduje
predmet zakazky. Takyto odkaz mozno pouZit len vtedy, ak nemoZno opisat predmet zdkazky
dostatocne presne a zrozumitelne, a takyto odkaz musi byt doplneny slovami ,,alebo ekvivalentny”.

Podla § 42 ods. 11 ZVO obsahuju sutazné podklady okrem iného aj navrh zmluvy
s dodavatelom/zhotovitelom, ktord bude podpisana s Uspesnym uchadzadom po ukoncéeni procesu
verejného obstardvania a finanénej kontrole dokumentacie SO. Tato zmluva musi obsahovat rovnaké
podmienky ako pri vyhlaseni VO a nie je moZné ju pred podpisom dopliiat.

Navrhy zmluav s dodavatelmi/zhotovitelmi musia obsahovat nasledujice ustanovenia:
- povinnost dodavatela/zhotovitela strpiet vykon kontroly/auditu/kontroly na mieste stvisiaceho
s doddvanym tovarom, pracami a sluzbami, kedykolvek pocas platnosti a ucinnosti Zmluvy o

poskytnuti NFP, a to opravnenymi osobami na vykon tejto kontroly/auditu a poskytnut im
vSetku potrebnu sucinnost,

- povinnost uvadzat na faktirach nazov aITMS kéd projektu, aby boli jednoznac¢ne priradené
vydavky k projektu a zamedzilo sa dvojitému financovaniu,

! http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/



- lehota splatnosti faktur 60 dni.

Vnavrhu zmluvy nesmu byt definované neprimerané obchodné podmienky, ktoré spdOsobuju
nerovnovahu prav a povinnosti zmluvnych stran a mozu odradit potencidlnych zaujemcov zapojit sa do
sutaze.

Sucastou zmluv s dodavatelmi, uzatvorenych v ramci zakaziek realizovanych cez elektronické trhovisko,
su Standardné Vseobecné zmluvné podmienky, ktoré prijimatel nie je opravneny menit a ani nijako inak
doplfat. Odporu¢ame preto, aby sa prijimatel s nimi vopred dékladne oboznamil. V pripade automaticky
vygenerovanych zmldv cez EKS berd zmluvné strany na vedomie areSpektuju, Ze zdkazka bude
predmetom finanénej kontroly dokumentacie verejného obstardvania a jej schvdlenie SO je podmienkou
nadobudnutia Ucinnosti zmluvy. V pripade schvélenia zakazky SO je prijimatel povinny informovat
doddvatela o datume ucinnosti zmluvy a redlne plnenie zmluvy mdze nastat az po nadobudnuti
ucinnosti zmluvy.

Prijimatel uzatvara zmluvu s UspeSnym uchddzacom pri zakazkach realizovanych mimo EKS v lehote
viazanosti ponuk (ak je to relevantné). Vzhladom k tomu, Ze dokumentacia z verejného obstaravania
podla postupu nadlimitnej zakazky podlieha aj kontrole Uradom pre verejné obstaravanie a druhej ex-
ante financnej kontrole SO, odporicame vo verejnom obstaravani stanovit primeranu lehotu viazanosti
ponuky vzhladom na tato skutocnost.

Uzavretd zmluva musi byt v sulade so sutaznymi podkladmi a s ponukou predloZenou Uspesnym
uchadzacom alebo uchadzacmi.

Obsah a ndlezitosti kazdej pisomnej zmluvy s UspeSnym uchddzacom sa riadia narodnou legislativou
uvedenou najma v Obchodnom zakonniku, resp. v dalsich pravnych predpisoch platnych a uc¢innych na
Uzemi SR.

Pri zdkazkach s nizkou hodnotu nad 5 000 Eur je prijimatel povinny zverejnit na svojom alebo inom
vhodnom webovom sidle* hodnovernym spdsobom® vyzvu na sutaZ minimalne 5 pracovnych dni pred
terminom predkladania ponuk (do lehoty sa nezapocitava der zverejnenia). V den zverejnenia vyzvy na
sutai na webovom sidle alebo v printovom médiu, zasiela prijimatel informaciu o tomto zverejneni
(priloha ¢. 6 tejto prirucky) aj elektronicky CKO na e-mailovi adresu: (zakazkycko@vlada.gov.sk),
telefonicky kontakt: +421 2 20925674."

Prijimatel je sucasne so zverejnenim vyzvy na sUtaZz a jej zaslanim na CKO povinny zaslat tato vyzvu
minimdlne piatim vybranym zaujemcom. Pokial prijimatel nesplni vy3Sie uvedend oznamovaciu
povinnost, SO bude uvedené posudzovat ako porusenie principu transparentnosti a vydavky z
predmetného VO nebudu zo strany SO pripustené do financovania.”

Vyber Uspesného uchadzaca prebieha na zaklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie predloZenej
zaujemcami, pri¢om prijimatel je povinny vyhodnotit predloZené ponuky v stlade s podmienkami a
kritériami, ktoré si pre tento ucel urcil. Prijimatel zaznamena priebeh zaddvania zakazky v zazname
z prieskumu trhu, ktorého vzor je uvedeny v prilohe €. 5 tejto prirucky.

Prijimatel je povinny uchovadvat dokumentaciu zprocesu VO predmetného projektu (vratane
elektronickej dokumentacie, ako napr. e-mailovd komunikacia, a pod.) v stulade s ustanoveniami ZVO,
minimalne vsak do 31. decembra 2028 ado tejto doby strpiet vykon kontroly/auditu zo strany
opravnenych oséb v zmysle Zmluvy o poskytnuti NFP. Stanovend lehota 31. decembra 2028 méze byt

% alebo v printovom médiu

® hapr. printscreen z webstranky so zretelne uvedenym datumom zverejnenia

* Telefonicky kontakt slUZi len pre Géely technickych otazok stvisiacich s plnenim uvedenej povinnosti a nie pre Gdely poskytovania
metodickych usmerneni a konzultacii spojenych s pripravou a realizaciou zakaziek.

® Z dovodu moznych technickych problémov pri zverejiiovani sa prijimatelovi odporida vzdy si archivovat informaciu o zaslani
vyzvy na sutaz na osobitny mailovy kontakt CKO.



automaticky predizend® v pripade, ak nastani skuto¢nosti uvedené v éldnku 140 vieobecného
nariadenia, o ¢as trvania tychto skutoc¢nosti.

2.2 Predkladanie dokumentacie verejného obstaravania na financnu kontrolu na
SO

Dokumentaciu z procesu verejného obstaravania (dalej aj , dokumentacia“) je prijimatel povinny
predloZit na SO v minimalnom rozsahu uvedenom v tejto priruc¢ke v zavislosti od typu zakazky a
v lehotdch uréenych touto priruckou.

Dokumentaciu z verejného obstardvania prijimatel predklada pisomne (original alebo ako overenu
képiu’) v papierovej forme zabezpeéenu proti rozobratiu.

Prijimatel je povinny v pripade zrusenia pouZitého postupu zadavania zakazky to pisomne oznamit SO.

Predkladana dokumentdcia z verejného obstaravania bude obsahovat:

- Ziadost o finanénu kontrolu dokumentdcie z verejného obstaravania, ktorej vzor je uvedeny
v prilohe €. 2 tejto prirucky.

- Cestné vyhlasenie, s identifikiciou projektu a predkladaného verejného obstaravania, v ramci
ktorého prijimatel deklaruje, Ze predlozena dokumentdcia z verejného obstardvania je tpln3,
kompletna a suhlasi s originalom archivovanym u prijimatela, a zaroven si je vedomy zaverov,
ktoré méze prijat sprostredkovatel'sky organ. Vzor ¢estného vyhldsenia je sicastou prilohy €. 2
tejto prirucky. Uvedené &estné vyhlasenie prijimatel predkladd rovnako aj pri doplfiani
dokumenticie.

- Titulny list, na ktorom bude uvedeny supis vsetkej predkladanej dokumentdcie a zaroven aj s
uvedenim poctu stran jednotlivych priloh dokumentacie.

- Vyhldsenie o nepritomnosti konfliktu zadujmov je povinny predloZit (vzorové vyhlasenie tvori
prilohu €. 3 prirucky):

e Statutarny zastupca prijimatela,
e clen komisie,
e 0soba, ktora zabezpecuje proces verejného obstaravania,

e osoba, ktora sSpecifikovala predmet obstaravania, vyhotovila technicka Specifikaciu,
resp. opis predmetu obstaravania.

- Internd smernicu prijimatela upravujucu proces VO (ak relevantné).
- PlanVo.

- Kompletni dokumentacit z pouzitého postupu verejného obstaravania.

Prijimatel predkladd k vysSie vymenovanej dokumentdcii aj dalSie doklady v zavislosti od pouZitého
postupu VO a podla druhu kontroly, ktora sa viaZze na tuto dokumentdciu.

2.2.1 Prva ex-ante kontrola

®Bez potreby vyhotovovania osobitného dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP, a to len na zaklade oznamenia SO prijimatefovi.
"V pripade predlozenia kdpie originalnej dokumentacie musi byt tato overena Statutarnym organom prijimatela resp. jeho
zastupcom.



Na prva ex-ante kontrolu predklada prijimatel dokumentaciu este pred vyhlasenim verejného
obstaravania. Tato povinnost sa na neho vztahuje az po podpise Zmluvy o poskytnuti NFP. Ulohou
prvej ex-ante kontroly je preventivhe eliminovat chyby a nedostatky v navrhoch dokumentacie
k verejnému obstaravaniu a tym znizit riziko porusenia ZVO.

Povinnost predloZit dokumentaciu na prvi ex-ante kontrolu sa vztahuje na nasledujice zakazky:
- Nadlimitné zékazky s vyuzitim EKS podla § 66 ods. 8),
- Nadlimitné zakazky, ktoré je potrebné opatovne vyhlasit po podpise Zmluvy o poskytnuti NFP,

- Podlimitné zakazky realizované cez EKS podla § 108 ods. 1 pism. a) ZVO, ktorych predpokladand
hodnota je vyssSia ako 40 000 Eur pri tovaroch a sluzbdch, 140 000 Eur pri stavebnych pracach
a 400 000 Eur ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 ZVO,

- Podlimitné zakazky, ktoré je potrebné opatovne vyhlasit po podpise Zmluvy o poskytnuti NFP.

Predkladanie dokumentacie na SO

Prijimatel predkladd dokumentaciu na prvu ex-ante kontrolu pisomne pred planovanym vyhldsenim VO
s dostatonym casovym predstihom.

Prijimatel je opravneny vyhlasit verejné obstaravanie v elektronickom informacénom systéme trhoviska
aZz po oznameni zaverov z prvej ex-ante kontroly SO.

Lehota financnej kontroly dokumentacie z verejného obstaravania SO

SO vykona finanénu kontrolu predloZenej dokumentdcie od jej dorucenia do 15 pracovnych dni a pri
zakazkach realizovanych cez elektronické trhovisko do 10 pracovnych dni. V pripade zistenia
nedostatkov v predloZenej dokumentacii bude prijimatel vyzvany na ich napravu podla postupu, ktory je
uvedeny v kapitole 2.3 tejto prirucky.

Predbeznému schvaleniu SO podla relevantnosti k prislusnému postupu VO podliehaji najma
nasledovné dokumenty:

Postup VO Dokumentacia predkladana na financnu kontrolu SO

Nadlimitné zakazky

- Test beznej dostupnosti,
bez EKS ! P

- Dokumentdcia preukazujica urcenie predpokladanej hodnoty zakazky,
vratane podpornej dokumentacie na zaklade ktorej bola stanoven3,

- PredbeZné oznamenie (ak relevantné),
- Navrh ozndmenia o vyhldseni verejného obstaravania,
- Navrh sutaznych podkladov, vratane vsetkych priloh,

- Ostatnd relevantnd dokumentacia suvisiaca s vyhldasenim verejného
obstaravania.

Nath',tne zakazky - Test beZnej dostupnosti,
s vyuzitim EKS
- Dokumentdcia preukazujica urcenie predpokladanej hodnoty zakazky,

vratane podpornej dokumentacie na zaklade ktorej bola stanoven3,

- Automaticky vytvorené oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania




a sutazné podklady, ktoré boli automatizovanym spdsobom vytvorené
z Udajov zo zverejnenej ponuky na EKS a informdcii od prijimatela,

- Ostatnd relevantnd dokumentacia suvisiaca s vyhldsenim verejného
obstardvania.

Podlimitné zakazky
bez EKS

- Test beZnej dostupnosti,

- Dokumentdcia preukazujica urcenie predpokladanej hodnoty zakazky,
vratane podpornej dokumentacie na zaklade ktorej bola stanoven3,

- Navrh vyzvy na predkladanie ponuk,
- Navrh sutaznych podkladov, vratane vsetkych priloh,

- Ostatnd relevantnd dokumentacia suvisiaca s vyhlasenim verejného
obstaravania.

Podlimitné zakazky
s vyuzitim EKS

- Test beznej dostupnosti,

- Dokumentacia preukazujiuca urcenie predpokladanej hodnoty zakazky,
vratane podpornej dokumentacie na zaklade ktorej bola stanoven3,

- Navrh zmluvného formularu obsahujuceho Standardné zmluvné
podmienky, opis predmetu zakazky, pripadné objednavkové atributy,
najma konkrétne zmluvné Specifikicie apodmienky sutaze po
karanténe,

- Ostatnd relevantnd dokumentacia suvisiaca s vyhldasenim verejného
obstardvania.

2.2.2 Druha ex-ante kontrola

Druha ex-ante kontrola sa vykondva pred podpisom zmluvy s Uspesnym uchadzacom vo faze po
vyhodnoteni ponuk, po ukonéeni vietkych reviznych postupov a ukonéeni kontroly UVO podla § 169
ods. 2 ZVO.

Povinnost predlozit dokumentéciu na druhd ex-ante kontrolu sa vztahuje na nasledujlce zdkazky:

Nadlimitné zakazky,

Nadlimitné zdkazky s vyuZitim EKS,
Podlimitné zakazky,

Podlimitné zdkazky realizované cez EKS,

Zakazky s nizkou hodnotou nad 5 000 Eur bez DPH.

Kontrolu nadlimitnych zakaziek vykondva Urad pre verejné obstardvanie na zaklade podnetu
prijimatela podla § 169 ods. 2 ZVO vo faze pred uzavretim zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej
dohody, pred ukoncenim sttaze navrhov, pred zadanim zakazky na zédklade rdmcovej dohody alebo pred
ukonéenim postupu inovativneho partnerstva. Po ukonéeni kontroly Uradom pre verejné obstaravanie
predklada prijimatel dokumentaciu na druhu ex-ante kontrolu na SO.

Predkladanie dokumentacie na SO




Prijimatel zasiela dokumentaciu na druhd ex-ante kontrolu VO pred podpisom zmluvy s UspeSnym
uchadzatom vo fdze po vyhodnoteni ponuk a po ukonceni vSetkych reviznych postupov a ukonceni
kontroly UVO podla § 169 ods. 2 ZVO. Dokumentéciu z VO je prijimatel povinny predloZit na SO v ramci
druhej ex-ante kontroly najneskor do 10 pracovnych dni po dni, v ramci ktorého by uz bol v zmysle
ZVO opravneny podpisat zmluvu s Gspesnym uchadzaéom.

V pripade realizacie VO cez EKS prijimatel zasiela dokumentdciu na druhu ex-ante kontrolu najneskor do
10 pracovnych dni po vygenerovani vyslednej zmluvy /podpise zmluvy s ispeSnym uchadzaéom.

Lehota finanénej kontroly dokumentacie z verejného obstaravania SO

SO vykona finanénu kontrolu v ramci druhej ex-ante kontroly do 20 pracovnych dni.

Prijimatel’ predkladd dokumentaciu z verejného obstaravania na druhu ex-ante kontrolu v plnom
rozsahu, ¢o predstavuje najma nasledujicu dokumentaciu:

Postup VO Dokumentacia predkladana na financnu kontrolu SO

Nadlimitné zakazky

bez EKS - Zverejnené oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania a dbdkaz
ez

o jeho zverejneni vo Vestniku VO vedeného UVO, ako aj v Uradnom
vestniku EU vratane zmien a doplneni,

- Sufainé podklady sulade s § 42 ZVO vratane vietkych priloh, Ziadosti
o poskytnutie sutaznych podkladov, potvrdenia o odoslani sutaznych
podkladov, evidencia zdujemcov, ktorym boli poskytnuté sutainé
podklady,

- Ziadost o vysvetlenie udajov uvedenych vo vyzve na predkladanie
ponuk, oznamenia o vyhlaseni VO alebo sutaznych podkladov vratane
vysvetlenia a dokladov preukazujucich ich dorucéenie (ak relevantné),

- Zverejnend redakénd oprava oznamenia o dodatocnych informaciach,
dodatocne upravené sutaziné podklady spolu s dokladmi o ich doruceni
zaujemcom (ak relevantné),

- Doklad o zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk, menovacie dekréty
¢lenov komisie, ¢estné vyhlasenia ¢lenov komisie, vratane prehlasenia
alebo dokladov preukazujucich ich odbornu prax v predmete zdkazky
(vzor Cestného vyhlasenia ¢lena komisie je uvedeny v prilohe €. 7 tejto
prirucky),

- Evidencia predloZenych ponuk, prip. potvrdenie o prevzati ponuk (ak sa

dorucovali osobne),

- Ziadosti o Gcast predloZené zaujemcami a doklady, ktorymi zaujemca
preukazuje splnenie podmienok ucasti vo verejnom obstardvani (v
pripade uzsej sutaze),

- Predlozené ponuky uchadzacov (ak relevantné rozdelené na Ccasti
oznacené ako ,Ostatné” a ,Kritéria“) vratane obalok,

- Zverejnenie informdcie o otvarani ponuk (Casti , Ostatné” a casti
,Kritéria“) v profile verejného obstaravatela,

- Zapisnica zotvarania, z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti
a zvyhodnotenia dcasti ponuk oznacenych ako ,Ostatné” vratane
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prezencnych listin,

Ziadost o vysvetlenie ponuky a doklady oich doruéeni uchadzaémi,
odpovede na Ziadosti o vysvetlenie ponuk spolu s potvrdenim
preukazujucim datum dorucenia (ak relevantné),

Doklad o oznameni otvarania casti ponuk oznacenych ako ,Kritéria“
uchadzacom, ktorych ponuky neboli vyluéené,

Zapisnica z otvarania casti ponuk oznacenych ako ,Kritéria“ (vratane
prezencnej listiny) a doklad o jej zaslani podla § 52 ods. 4 ZVO,

Zapisnica z vyhodnotenia ponuk,

Zapisnica zrokovacieho konania bez zverejnenia resp. priameho
rokovacieho konania (ak relevantné),

Pri pouziti elektronickej aukcie: Zapisnica z vyhodnotenia ponuk pred
elektronickou aukciou, Vyzva na ucast v elektronickej aukcii spolu
s dokladmi ojej odoslani uchadzacom, Dokumenty preukazujice
priebeh elektronickej aukcie a jej vysledky, Pristup do elektronického
systému, v ktorom sa aukcia uskutocnila (napr. EVO), Zapisnica
z vyhodnotenia ponuk po elektronickej aukcii (ak relevantné),

Ziadosti o vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky, vratane odpovede
a dokladov o doruceni (ak relevantné),

Ziadosti o predloZenie dokladov preukazujucich splnenie podmienok
Ucasti, ak uUspesSny uchadza¢ preukazoval splnenie podmienok Ucasti
Jednotnym  eurdpskym dokumentom, PredloZzené dokumenty
preukazujuce splnenie podmienok Ucasti tohto uchddzaca a doklad
o ich doruceni (ak relevantné),

Ozndmenie o vyluceni uchadzaca a doklad o doruceni po hodnoteni
Casti ponuk oznacenych ako , Ostatné”/“Kritéria“ (ak relevantné),

Oznamenie/informécia o vysledku vyhodnotenia ponuk zaslané
uchadzacom vratane preukdzania dorucenia,

Dokumentacia tykajuca sa uplatnenia reviznych postupov (ak
relevantné),

Zdbévodnenie nezrusenia postupu verejného obstaravania v pripade, Ze
neboli predlozené viac ako 2 ponuky,

Doklad preukazujuci zaslanie informacie UVO v zmysle § 166 ods. 1 ZVO
(ak relevantné),

Navrh zmluvy s uchadzacom,
Zaver z kontroly UVO,

Ostatnd relevantnd dokumentacia suvisiaca s vyhldsenim verejného
obstaravania.

Nadlimitné zakazky
s vyuzitim EKS

Predbezné oznamenie nadlimitného obchodu (ak relevantné),

Automaticky vytvorené oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania
addkaz ojeho zverejneni vo Vestniku VO vedeného UVO, ako aj
v Uradnom vestniku EU vratane zmien a doplneni,

Sutazné podklady sulade s § 42 ZVO vratane vsetkych priloh,

Ziadost o vysvetlenie Udajov uvedenych v ozndmeni o vyhlaseni VO
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alebo sutaznych podkladov (ak relevantné),
PredloZené elektronické ponuky od uchddzacov,

Doklad o zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk, menovacie dekréty
¢lenov komisie, ¢estné vyhlasenia ¢lenov komisie, vratane prehlasenia
alebo dokladov preukazujucich ich odbornd prax v predmete zakazky
(vzor cestného vyhlasenia ¢lena komisie je uvedeny v prilohe ¢. 7 tejto
prirucky),

Zapisnica z otvdrania ponuk a otvaranie ¢asti ponuk ,Ostatné”
Zapisnica ,Kritéria“ pred elektronickou aukciou,

Zapisnica za vyhodnotenia ponuk po elektronickej aukcii,
Zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok Gcasti,

Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk a poradie uchadzacov,
Zaver z kontroly UVO,

Ostatnd relevantnd dokumentacia suvisiaca s vyhldsenim verejného
obstaravania.

Podlimitné zakazky
bez EKS

Zverejnend vyzva na predkladanie ponuk vo vestniku UVO vratane
vSetkych zmien a doplneni,

Sutazné podklady v sulade s § 42 ZVO,

Doplnenie sutainych podkladov spolu s dokladmi oich doruceni
zaujemcom (ak relevantné),

Ziadost o vysvetlenie Udajov uvedenych vo vyzve na predkladanie
ponuk alebo sutainych podkladov vratane vysvetlenia a dokladov
preukazujucich ich dorucenie (ak relevantné),

Evidencia predloZenych ponuk, prip. potvrdenie o prevzati ponuk (ak sa
dorucovali osobne),

Doklad o zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk, menovacie dekréty
Clenov komisie, Cestné vyhlasenia ¢lenov komisie, vratane dokladov
preukazujucich ich odborni prax v predmete zdkazky (vzor ¢estného
vyhlasenia ¢lena komisie je uvedeny v prilohe ¢. 7 tejto prirucky) (ak
relevantné),

Zverejnenie informacie o otvarani ponuk (Casti ,Ostatné” a Ccasti
,Kritéria“) v profile verejného obstaravatela,

Vsetky predloZzené ponuky, t.j. Casti ponuk oznacené ako ,Ostatné” a
,Kritéria” vratane obalok,

Zapisnica zotvarania, z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti
a zvyhodnotenia casti ponuk oznafenych ako ,Ostatné” vratane
prezencnych listin,

Doklad o oznameni otvarania casti ponuk oznacenych ako ,Kritéria“
uchadzacom, ktorych ponuky neboli vylicené,

Zapisnica z otvarania Casti ponuk oznacenych ako ,Kritéria“ (vratane
prezencnej listiny) a doklad o jej zaslani, zapisnica z otvarania ponuk
a doklad o jej zaslani,

Ziadost o vysvetlenie €asti ponuky oznacenej ,Ostatné“/“Kritéria“ a
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doklad o doruceni, odpoved na Ziadost o vysvetlenie casti ponuk
oznacenych ako ,,Ostatné”/“Kritéria“,

Zapisnica z vyhodnotenia ponuk,

Pri pouziti elektronickej aukcie: Zapisnica z otvarania ponuk pred
elektronickou akciou, Vyzva na ucast v elektronickej aukcii spolu
s dokladmi ojej odoslani uchadzacom, Dokumenty preukazujlice
priebeh elektronickej aukcie a jej vysledky, Pristup do elektronického
systému, v ktorom sa aukcia uskutocnila (napr. EVO), Zapisnica
z vyhodnotenia ponuk po elektronickej aukcii (ak relevantné),

Ziadost o vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky, vratane odpovede
a dokladov o doruceni (ak relevantné),

Ozndmenie o vyliceni uchadzac¢a a doklad o doruceni po hodnoteni
¢asti ponuk oznaéenych ako ,Ostatné“/“Kritéria“,

Oznamenie/informacia o vysledku vyhodnotenia pondk zaslané
uchadzacom vratane preukazania dorucenia,

Ziadosti o predloZenie dokladov preukazujucich splnenie podmienok
Ucasti, ak uUspesSny uchadza¢ preukazoval splnenie podmienok ucasti
Jednotnym  eurdpskym dokumentom, PredloZzené dokumenty
preukazujuce splnenie podmienok Ucasti tohto uchddzaca a doklad
o ich doruceni (ak relevantné),

Vsetky dokumenty tykajuce sa uplatnenia reviznych postupov,

Navrh zmluvy medzi UspeSnym uchddzacom a prijimatelom, vratane
vSetkych priloh (najmad uvedenia podrobnej S$pecifikacie predmetu
zmluvy),

Ostatna relevantnd dokumentacia suvisiaca s vyhldsenim verejného
obstardvania.

Podlimitné zakazky
s vyuZitim EKS

Protokol o priebehu zadavania zakazky,

Zmluvny formuldr zakazky,

Vysledné poradie dodavatelov,

Zaznam o systémovych udalostiach zakazky,

Zaznam o systémovych udalostiach elektronickej aukcie (ak relevantné),

Doklady predloZené uspesnym uchadzatom preukazujuce splnenie
osobitnych poZiadaviek na plnenie (ak boli vyZadované).

Ostatnd relevantnd dokumentacia suvisiaca s vyhldsenim verejného
obstardvania.

Zakazky s nizkou
hodnotou
nad 5 000 Eur bez DPH

Test beZznej dostupnosti,

Dokumentacia preukazujica uréenie predpokladanej hodnoty zékazky,
vratane podpornej dokumentacie na zaklade ktorej bola stanoven3,

Vyzva na sutaz,

Doklad preukazujici zaslanie tabulky (priloha ¢. 6 prirucky) na e-
mailovu adresu zakazkycko@vlada.gov.sk,

Doklad o zverejneni vyzvy na sutaz na web stranke prijimatela,
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- Doklady o odoslani vyzvy na sutaz (napr. osobné prevzatie — podpis
zodpovednej osoby za uchadzada vratane datumu/potvrdenie o
odoslani/prevzati z elektronickej posty),

- Ponuky predloZené od vsetkych uchadzacov o zakazku,

- Pisomny zaznam z prieskumu trhu, resp. zdznam z vyhodnotenia ponuk,
ktory obsahuje aj zoznam oslovenych subjektov, zoznam uchadzacov,
ktori predlozili ponuku (napr. podla vzoru uvedeného v prilohe €. 5 tejto
prirucky),

- DoOkaz o zaslani oznamenia vysledku prieskumu trhu uchadzacom
vratane dokladov preukazujucich ich zaslanie,

- Navrh zmluvy s uchadza¢om,

- Ostatnd relevantnd dokumentacia suvisiaca s vyhldasenim verejného
obstaravania.

2.2.3 Standardnd ex-post kontrola

Povinnost predloZit dokumentaciu na Standardnui ex-post kontrolu sa vztahuje na zakazky s nizkou
hodnotou do 5000 Eur bez DPH vo faze po podpise zmluvy s UspeSnym uchddzacom, pricom tato

zmluva je uZ platna a ucinnd. Prijimatel predkladd dokumentaciu z VO v plnom rozsahu. Prijimatel

zaznamena priebeh zadavania zdkazky v zazname z prieskumu trhu, ktorého vzor je uvedeny v prilohe ¢.
5 tejto prirucky.

Pri obstaravani zakaziek do 5 000 EUR prijimatel nie je povinny zverejfiovat vyzvu na sutaz, zasielat ju
na CKO a povinnost zabezpedit predkladanie ponik od uchadzadov v pisomnej forme. Tymto nie je
dotknuta povinnost prijimatela dodrzat pri obstaravani zakazky principy ZVO. Prijimatel je povinny
oslovit minimalne piatich potencialnych zaujemcov alebo identifikovat minimalne piatich potencialnych
dodavatelov (napr. cez webové rozhranie). Oslovovanymi zdujemcami musia byt subjekty, ktoré su
opravnené dodavat sluzbu, tovar alebo pracu v rozsahu predmetu zékazky.

Predkladanie dokumentacie na SO

Prijimatel’ zasiela dokumentaciu na Standardnd ex-post kontrolu SO bezodkladne po nadobudnuti
ucinnosti zmluvy s UspeSnym uchadzacom.

Lehota financénej kontroly dokumentacie z verejného obstaravania SO

Sprostredkovatelsky organ vykona finanénu kontrolu dokumentdcie z verejného obstaravania v ramci
Standardnej ex-post kontroly do 20 pracovnych dni.

Prijimatel predklada dokumentaciu z verejného obstaravania na standardnu ex-post kontrolu v plnom
rozsahu, ¢o predstavuje najma nasledujucu dokumentaciu:

Postup VO Dokumentacia predkladana na finan¢nu kontrolu SO

Zakazky s nizkou
hodnotou
do 5 000 Eur bez DPH

- Spradva o zakazke podla § 24 ZVO ods. 2 a3, vpripade, Ze sa na
prijimatela tato povinnost zo zakona vztahuje
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- Test beZnej dostupnosti,

- Dokument preukazujuci urcenie PHZ vrdtane dokladov pre jej
kalkulaciu,

- Vyzva na sutaz vratane vsetkych priloh (vzor vyzvy na sutaz je uvedena
v prilohe ¢. 4 tejto prirucky) (ak relevantné),

- Ponuky uchadzadov o zdkazku/ cennik dodavatela/ katalég a pod.,
- Pisomny zdznam z prieskumu trhu, resp. zaznam z vyhodnotenia ponuk,

- Vyslednd zmluva vrdtane vsSetkych jej priloh adodatkov resp.
objedndvka,

- Ostatna suvisiaca dokumentdcia s verejnym obstaravanim.

2.2.4 Nasledna ex-post kontrola
Ndslednd ex-post kontrola VO sa vykonava pri vSetkych VO, v ramci ktorych bola riadne ukoncena druha
ex-ante kontrola VO.

Povinnost predlozit dokumentaciu na naslednt ex-post kontrolu sa vztahuje na vsetky zakazky, ktoré
boli predmetom druhej ex-ante kontroly. Ide teda o zdkazky realizované tymito postupmi:

- Nadlimitné zakazky, vratane nadlimitnych zdkaziek s vyuzitim EKS,
- Podlimitné zdkazky, vratane podlimitnych zakaziek realizovanych cez EKS,

- Zakazky s nizkou hodnotou nad 5 000 Eur bez DPH.

Predkladanie dokumentacie na SO

Prijimatel predkladd podpisant zmluvu do 10 pracovnych dni od zaslania oznamenia o vysledku VO do
vestnika UVO, resp. po jej podpise ak nema povinnost zasielat takéto oznamenie.

Termin financnej kontroly dokumentacie z verejného obstaravania SO

SO vykona naslednu ex-post kontrolu do 7 pracovnych dni.

Zoznam dokumentiacie z verejného obstaravania zasielanej na finanénu kontrolu na SO

Postup VO Dokumentacia predkladana na financnu kontrolu SO

Nadlimitné zakazky - Spréava o zadkazke podla § 24 ZVO ods. 2 a 3,

bez EKS

- Zmluva/rdmcova dohoda uzavretd medzi UspeSnym uchadzadom
a prijimatelom, vratane vsetkych priloh (najmad uvedenia podrobnej

Specifikacie predmetu zmluvy),

- Informacie o predizeni lehoty viazanosti pontk a doklady preukazujice
jej dorucenie uchadzacom (ak relevantné),

- Doklad preukazujuci zverejnenie informdacie o uzavreti zmluvy
zverejnenej vo Vestniku verejného obstaravania vedeného UVO ako aj




v Uradnom vestniku EU.

Ostatna suvisiaca dokumentdcia s verejnym obstaravanim.

Nadlimitné zakazky
s vyuZitim EKS

Sprava o zdkazke podla § 24 ZVO ods. 2 a 3,

Zmluva uzavretd medzi UspeSnym uchadzacom a prijimatelom,
Ozndmenie o vysledku verejného obstaravania,

Potvrdenie o zverejneni zmluvy,

Ostatna suvisiaca dokumentdcia s verejnym obstaravanim.

Podlimitné zakazky
bez EKS

Sprdava o zdkazke podla § 24 ZVO ods. 2 a 3,

Zmluva dohoda uzavretd medzi Uspesnym uchadzacom a prijimatefom,
vratane vsetkych priloh (najmd uvedenia podrobnej Specifikacie
predmetu zmluvy),

Informacie o predizeni lehoty viazanosti ponuk a doklady preukazujice
jej dorucenie uchadzacom (ak relevantné),

Ostatna suvisiaca dokumentdcia s verejnym obstaravanim.

Podlimitné zakazky
s vyuzitim EKS

Sprava o zdkazke podla § 24 ZVO ods. 2 a 3,

Uzatvorenda zmluva medzi UspeSnym uchadzadom a prijimatefom
vratane vSetkych jej priloh,

Ostatna suvisiaca dokumentdcia s verejnym obstaravanim.

Zakazky s nizkou
hodnotou
nad 5 000 Eur bez DPH

Sprava o zdkazke podla § 24 ZVO ods. 2 a 3,
Vysledna zmluva vratane vsetkych jej priloh,

Ostatna suvisiaca dokumentdcia s verejnym obstaravanim.
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2.3 Financna kontrola dokumentacie z verejného obstaravania

Tato Cast prirucky popisuje postupy SO pri finan¢nej kontrole dokumentacie z verejného obstaravania,
pri uzatvarani zmldv a dodatkov k zmluvam s dspeSnymi uchddzaémi. Ostatné podmienky kontroly
verejného obstardvania, ktoré nie si urcené vtejto kapitole, sa riadia ustanoveniami Zmluvy o
poskytnuti nendvratného finanéného prispevku.

Vykonom financnej kontroly dokumentacie z obstaravania sluZieb, tovarov, stavebnych prac
a suvisiacich postupov zo strany SO nie je dotknuta vyluéna a koneéna zodpovednost prijimatela ako
verejného obstardvatela podla § 7, § 8 alebo obstaravatela podla § 9 ZVO za vykonanie verejného
obstaravania pri dodriani vieobecne zaviaznych pravnych predpisov SR a EU, ustanoveni Zmluvy o
poskytnuti NFP, pravnych dokumentov a zakladnych principov verejného obstaravania. Rovnako nie je
vykonom finanénej kontroly dokumentacie SO dotknuta vyluéna a koneéna zodpovednost prijimatela
za obstaravanie a vyber dodavatela v pripadoch, ak prijimatel nie je povinny postupovat podla ZVO.

SO vykona finanénu kontrolu dokumentacie z obstardvania tovarov, sluzieb, stavebnych prac a
sUvisiacich postupov v zmysle zdkona o finanénej kontrole a podla postupov upravenych v Systéme
riadenia eurdpskych strukturalnych a investi¢nych fondov, a to v lehotach uvedenych v predchadzajucej
kapitole podla ¢asu vykonavania, rozsahu a predmetu financnej kontroly. Lehota na vykon financnej
kontroly dokumentacie z VO zacdina pre SO plynat driom nasledujicim po dni dorudenia pisomnej
dokumentdcie, resp. odo dna doplnenia tejto dokumentacie, ktord je predmetom financnej kontroly.
V zmysle systému riadenia eurdpskych strukturalnych a investiénych fondov vo vSeobecnosti plati, ze SO
vykona prislusna kontrolu vzhladom na stav, v akom sa verejné obstaravanie nachadza v momente po
podpise zmluvy o NFP.

V pripade, ak SO pocas financnej kontroly dokumentacie z VO zisti, Ze je potrebné dokumentaciu alebo
Udaje predlozené prijimatelom doplnit, je SO opravneny pisomne vyzvat prijimatela na
doplnenie/vysvetlenie/napravu zistenych nedostatkov (v pripade prvej adruhej ex-ante kontroly)
tychto udajov formou Ziadosti o vysvetlenie, doplnenie dokumentacie z VO alebo zaslanie upravene;j
dokumentdcie po odstraneni nedostatkov. V takomto pripade urcéi SO lehotu minimalne 5 pracovnych
dni amaximalne 10 pracovnych dni na zaslanie tohto vysvetlenia, doplnenia alebo upravy
dokumentacie zo strany prijimatela. Diom odoslania Ziadosti prestava SO plynat lehota na vykon
finan¢nej kontroly dokumentacie z VO. Nasledujucim driom po doruceni vysvetlenia, doplnenia alebo
upravenej dokumentacie zo strany prijimatela zacina plynut SO nové lehota na vykon financénej kontroly
dokumentacie z VO. Doplnenim dokumentacie nemoze dojst k zmene povodne predlozenych dokladov,
resp. Udajov v nich uvedenych a zaroven s doplnenim prijimatel zasiela aj ¢estné vyhldsenie, ktoré tvori
prilohu €. 2 tejto prirucky (vynimku tvori dokumentacia zasielana na prvu ex-ante kontrolu).

Vystupom z finanénej kontroly dokumentacie z verejného obstaravania je:
- Navrh &iastkovej spravy z kontroly/ Navrh spravy z kontroly® (v pripade zisteni nedostatkov),

- Ciastkova sprava z kontroly/Sprava z kontroly.

Ak SO vzdaveroch zfinancnej kontroly dokumentdcie z VO identifikuje nedostatky alebo zisti iné
pochybenia v procese VO, zasiela prijimatelovi listom Navrh ¢iastkovej spravy z kontroly/ Navrh spravy
z kontroly, ktorym SO informuje prijimatela o predbeznych zaveroch z kontroly a ktorym ho Ziada o jeho
vyjadrenie.

Prijimatel sa bezodkladne, najneskér do 10 pracovnych dni od dorucenia navrhu spravy z kontroly
pisomne vyjadri kidentifikovanym skutoCnostiam a opdtovne zasSle na SO dokumentdciu aj so
zapracovanymi pripomienkami alebo zasle zddvodnenie o ich nezapracovani, pripadne mdze podat
k ndvrhu spravy z kontroly namietku.’

8 v zmysle § 9b a 9c zakona o finanénej kontrole
® Lehota SO na posudenie dokumentacie prestava plyndt dfiom odoslania vyzvy na upravu/doplnenie dokumentacie, resp.
odoslanim navrhu spravy z kontroly. Po doru€eni odpovede prijimatela zaCne SO plynit nova lehota na posudenie dokumentacie.
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Ak sa prijimatel vo vy$sie stanovenej lehote nevyjadri k Navrhu ¢iastkovej spravy z kontroly/ Navrhu
spravy z kontroly a ani nepodd namietku, bude toto zo strany SO povaZované za suhlas prijimatela
s predbeznymi zavermi kontroly a nasledny postup SO bude zavisiet od skuto¢nosti uvedenych v navrhu
tejto spravy.

SO vypracuje Ciastkovt spravu z kontroly/Spravu z kontroly v nasledujtcich pripadoch:

- ak kontrolou neboli zistené nedostatky (porusenia principov a postupov VO, resp. porusenia
pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU a ani iné porudenia ovplyvfiujlice opravnenost
prislusnych vydavkov),

- prijimatel akceptoval vSetky zistené nedostatky,
- SO neakceptuje namietky podané prijimatelom,
- prijimatel v stanovenej lehote nedoruci namietky,

- prijimatel doruci ozndmenie, Ze nema ndmietky k navrhu Ciastkovej spravy alebo navrhu spravy
z kontroly.

Pisomné zaslanie Ciastkovej spravy z kontroly/Spravy z kontroly prijimatelovi sa povaZuje za moment
ukoncenia kontroly.

Zavery z finan¢nej kontroly dokumentacie z verejného obstaravania:
SO v zavislosti od typu vykonavanej finan¢nej kontroly moze v rdmci zaverov:

a) udelit suhlas s vyhldsenim verejného obstaravania prijimatelom,

b) udelit prijimatelovi suhlas s podpisom zmluvy prijimatela s dodavatelom/zhotovitelom, resp.
suhlas s podpisanou zmluvou medzi prijimatefom s dodéavatelom/zhotovitelom a teda
pripustit vydavky vzniknuté zobstardvania sluZieb, tovarov astavebnych prac do
financovania v plnej vyske,

c) nepripustit vydavky vzniknuté z obstardvania sluZieb, tovarov a stavebnych priac do
financovania v plnej vyske,

d) udelit financénu opravu (korekciu) na vydavky vzniknuté z obstardvania sluzieb, tovarov a
stavebnych prac pred pripustenim casti vydavkov do financovania, resp. po tom, ako boli
tieto vydavky uhradené zo strany SO. Vysku financ¢nej opravy (korekcie) na vydavky vzniknuté
z obstardvania SO uplatiuje podla metodického pokynu CKO ¢. 5.

Prijimatel je opravneny podpisat zmluvu s dodavatelom/zhotovitelom az po zaslani zaverov z finan¢nej
kontroly dokumentdcie z verejného obstaravania SO.

Ak prijimatel podpise zmluvu s Uspesnym uchadzacom pred riadnym ukonéenim financnej kontroly,
resp. vobec nepredloZzi dokumentaciu kVO na kontrolu, SO nebude opravneny v pripade zisteni
nedostatkov v ramci ex-post kontroly postupovat vo veci uréenia ex-ante financnej opravy a slvisiace
vydavky nebudd pripustené do financovania v plnom rozsahu. Tato skutoénost bude moct SO
vyhodnotit zaroven ako podstatné porusenie zmluvy o NFP.

Prijimatel pri pripadnom uzatvérani dodatku k Uc¢innej zmluve s dodavatefom/zhotoviteflom postupuje
v stlade so ZVO a ustanoveniami tejto prirucky, pricom na SO zasiela kompletnd dokumentaciu VO a
navrh dodatku pred jeho podpisom oboma zmluvnymi stranami a zaroven este pred tym, ako sa
skutoénost menena dodatkom udeje. Tato povinnost sa vztahuje aj na pripady, ked sa dodatok dotyka
Casti vydavkov, ktoré nie st opravnenymi vydavkami, ale si sicastou zmluvy, ktora je spolufinancovana
z nenavratného financného prispevku.
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Upozornenie:

Vykonanim financnej kontroly dokumentdcie verejného obstardvania SO nie je dotknuté prdvo SO
alebo iného oprdvneného orgdnu (napr. NKU, EDA, UVO, CO) na vykonanie novej kontroly/viddneho
auditu, a to pocas celej doby ucinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP. V pripade, Ze zdavery a zistenia novej
kontroly (napriklad v désledku aplikdcie postupov vychddzajiucich z metodickych usmerneni,
rozhodnuti a vykladovych stanovisk UVO komunikdcie s EK alebo inymi orgdnmi SR a EU) su odlisné od
zdverov predchddzajicej kontroly, SO je oprdvneny uplatnit v plnej vyske voéi prijimatelovi pripadné
sankcie za nedodrZanie principov a postupov stanovenych ZVO.

2.4 Komunikacia prijimatela so SO

Komunikacia medzi prijimatefom a SO prebieha pisomnou formou prostrednictvom doporucene;j listovej
zasielky, prostrednictvom kuriéra alebo osobne. Predkladana dokumentdcia na finanénu kontrolu musi
spliiat nalezitosti uréené v bode 2.2.

Prijimatel adresuje dokumentaciu v pisomnej papierovej forme zabezpecenu proti rozobratiu na adresu:
Ministerstvo kultury Slovenskej republiky

Odbor SO pre IROP PO3

Nam. SNP ¢. 33

813 31 Bratislava — Staré Mesto

Dorucovanie osobne alebo prostrednictvom kuriéra je mozné v uradnych hodinach do podatelne
Ministerstva kultdry SR. Uradné hodiny podatelne Ministerstva kultdry ako SO pre Prioritnd os 3
Integrovaného regiondlneho operacného programu su uvedené na webovej stranke
http://www.culture.gov.sk/ministerstvo/kontakty-1f4.html.

2.5 Vyhlasenie tykajuce sa konfliktu zaujmov

Prijimatel v ramci dokumentacie z verejného obstaravania predkladanej na finanénu kontrolu SO zasiela
aj vyhlasenie prijimatela o nepritomnosti konfliktu zaujmov, ktoré tvori prilohu €. 3 tejto prirucky.
Prijimatel je povinny sa oboznamit a postupovat podla aktualneho metodického pokynu Centralneho

koordinacného organu ¢. 13 k posudzovaniu konfliktu zaujmov v procese verejného obstaravania,
ktory je uverejneny na webovej stranke http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/.

19


http://www.culture.gov.sk/ministerstvo/kontakty-1f4.html
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/metodicke-pokyny-cko/

